ZARZADZENIE NR 0050.73.2026
BURMISTRZA BARCZEWA
z dnia 1 lipca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia w Urze¢dzie Miejskim w Barczewie Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170.000,00 z1.

Na podst. art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.
22026 1. poz. 662) w zwiazku z art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2026 r., poz. 426) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 a contrario ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2026 1. poz. 793)

ZARZADZAM

§1
Wprowadzi¢ w Urzedzie Miejskim w Barczewie Regulamin udzielania zamowien publicznych,

ktorych warto$é nie przekracza kwoty 170.000,00 zi, stanowiacy zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom wydzialow oraz samodzielnym
pracownikom Urzedu Miejskiego w Barczewie.

$3

Traci moc Zarzadzenie nr 0050.183.2025 Burmistrza Barczewa z dnia 31 grudnia 2025 roku w
sprawie: wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Barczewie Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 170.000,00 zt.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zalacznik
do Zarzadzenia nr 0050.73.2026

Burmistrza Barczewa
z dnia 1 lipca 2026 roku

»

REGULAMIN
UDZIELANIA PRZEZ URZAD MIEJSKI W BARCZEWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 170.000,00 ZE..

Rozdzial I
Definicje
§ 1. llckroé w niniejszym Regulaminie udzielania zamowien publicznych, zwanym dalej Regulaminem,

jest mowa o:

1) Zamawiajacym — naleZy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Barczewie;

2) Komérka/Wydzial - nalezy przez to rozumiec wydzial merytoryczny Zamawiajacego zgodnie z
podziatem zawartym w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Barczewie, do ktorego
nalezy realizacja przedmiotu zaméwienia;

3) Kierowniku komérki/wydzialu - naleZy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng za stosowanie
i egzekwowanie stosowania przepisoéw Regulaminu w powierzonym Wydziale;

4) Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumieé pracownika wydziatu, ktory jest
odpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiednio procedury uproszczonej lub pelnej, celem
udzielenia zamowienia;

5) Wykonawcy - naleZy przez to rozumieé podmiot sktadajacy ofertg w postepowaniu prowadzonym
przez Zamawiajacego, ktorego celem jest udzielenie zaméwienia;

6) OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zaméwienia, tj. dokument okreslajacy
jednoznacznie i szczegélowo specyfikacje techniczng przedmiotu zaméwienia, jego
charakterystyke, i towarzyszace mu brzegowe warunki handlowe;

7) Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-usiug shizacy Zamawiajacemu do
prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamoOwien publicznych,
znajdujacy sig pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/barczewo

8) Procedurze uproszezonej - nalezy przez to rozumieé¢ zapytanie ofertowe, kierowane do
wskazanych Wykonawcow;

9) Procedurze pelnej - nalezy przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe o charakterze publicznym, gdzie
kazdy Wykonawca moze zlozy¢ oferte;

10) Zapytanie ofertowe — zaproszenie dla wykonawcoéw do wzigcia udzialu w procesie skladania
ofert dostarczenia konkretnego produktu lub ushigi. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co
najmniej:

a) nazwg, adres i dane teleadresowe Zamawiajacego;

b) krotki opis przedmiotu zamdwienia, sporzadzony w sposéb jednoznaczny, zrozumialy 1
kompletny, zawierajacy wszystkie wymagania i czynniki mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie
oferty,

c) terx:i); wykonania zaméwienia;

d) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

¢) opis wymagari stawianych potencjalnym wykonawcom (np. uprawnienia do wykonywania
okreSlonej dziatalnoéci, jezeli przepisy prawa tego wymagajs, do$wiadczenie w realizacji
podobnych zaméwiefi, potencjal kadrowy i techniczny - o ile jest niezbedny do wykonania
zamowienia);

) wykaz dokumentéw na potwierdzenic ww. wymagad, dokumentéw rejestrowych firmy,
pelnomocnictw oraz innych niezbgdnych z punktu widzenia realizacji zaméwienia,

g) sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami;




h) miejsce i termin skladania ofert;
i) formularze niezbedne do zlozenia oferty.

11) Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumieé ofert¢ pozyskang
z zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania $rodkéw publicznych, wynikajacych z art. 44
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

a) w sposob celowy i oszczedny,

b) majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych nakladéw,
c) przy optymalnym doborze metod i $rodkéw shuzacych osiagnieciu zalozonych celow;
d) w spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadafi;
¢) W wysokosci i terminach wynikajacych z weze$niej zaciagnietych zobowiazas;
1) zachowujac zasady uczciwej konkurencii, réwnego traktowania wykonaweow 1 przejrzystosci,
12) Protokole postepowania - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez zamawiajacego,
ktory potwierdza przebieg postgpowania o udzielenie zaméwienia;

Rozdzial 1
Zasady ogélne

§ 2. Regulamin stosuje sig¢ do udzielania zaméwief, publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
170 000 zt wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwiefi
publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793) zwanych dalej ,,zamowieniami”.
§ 3. Przy udzielaniu zamdwieri nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, proporcjonalnogci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania §rodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadad,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkoéw w celu uzyskania najlepszych efektéw
z danych naktadow.

§ 4. 1. Czynno$ci zwiazane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki zapewniajacy

bezstronno$¢ i obiektywizm.

2, Zamé6wienia wspélfinansowane ze érodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych 1 dokumentéw okre$lajacych sposéb udzielania takich zamowier.

3. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa;

1) kierownicy komdrek wrioskujgcych,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

§ 5. Zakazuje sig udzielania zaméwien wykonawcom podlegajacym wykluczeniu w oparcin o przestanki
wskazane w art. 7 ust. 1 pkt. 1 - 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegblnych
rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuZzacych ochronie
bezpieczefistwa narodowego. Kazdy wykonawca winien zlozy¢ oéwiadczenic o braku podstaw
wykluczenia stanowigce zatacznik nr 8 do regulaminu. O$wiadczenie powinno byé zlozone wraz z
oferta lub vzupelnione najpézniej przed udzieleniem zaméwienia o ile mozliwosé uzupehienia
dokumentéw zostala przewidziana w zaproszeniu lub innych dokumentach postepowania. W
przypadku udzielania zaméwien w oparciu o § 4 regulaminu, wykonawca zobowiazany jest do
zlozenia o$wiadczenia przed udzicleniem zamoéwienia. Jezeli uzyskanie oswiadczenia z przyczyn
obiektywnych nie jest mozliwe, pracownik merytoryczny zobowiazany jest, przed udzieleniem




zdméwienia zweryfikowaé, czy Wykonawca jest wpisany na liste, o ktérej mowa w art. 7 w/w
ustawy. Niniejszy ustep ma zastosowanie w okresie obowigzywania przepisow prawa
nakladajacych obowiazek wykluczenia wykonawcow z postgpowania na podstawie w/w przestanki.

§ 6. Wszystkie umowy dotyczace zamowien publicznych (zaméwienia, zlecenia) zawiera sie w formie
przewidzianej przepisami Kodeksu cywilnego, w szczegblnosci w formie pisemnej albo
elektroniczne;j.

Rozdzial 111
Ustalenie warto§ci szacunkowej zaméwienia

§ 6. Przed wszczeciem procedury Komérka szacuje z nalezyts starannoScig warto§¢ zamdwienia w
celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Pzp,

2) czy wydatek zostal ujety w planie rzeczowo — finansowym.

§ 7. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,

bez podatku od towaréw i uslug.

§ 8. Warto§¢ szacunkowg zaméwien ustala sig zgodnie z postanowieniami ustawy Pzp (art. 29-36) tj.:
1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz

specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt albo na podstawie planowanych kosztow
robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

2) planowanych kosztoéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

§ 9. Podstaws ustalenia wartoSci zamoéwien na uslugi lub dostawy powtarzajgce sig, ciggle Iub

podlegajace wznowieniu w okrelonym czasie, jest faczna warto$é tych zamoéwien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub
roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ushig Iub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ushug
konsumpcyjnych ogétem albo

2) ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

§ 10. Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sig
na czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowiazywania nie moze by¢ oznaczony, warto$cig
zamdwienia jest warto$é miesigezna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dtuzszy niz 12 miesigcy, warto§cig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzgl¢dnieniem
okresu wykonywania zaméwienia,

b) dluzszy niz 12 miesigey, wartodcia zaméwienia jest wartosé ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zaméwienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci koficowej przedmiotu
umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

§ 11. Ustalenia wartoéci zamdwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jeZeli przedmiotem zamowienia sa dostawy lub uslugi,
oraz nie wezegniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie Zamowienia,
jezeli przedmiotem zaméwienia sa roboty budowlane, z tym, Zze W przypadku zaméwien
udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnosza sig do wszczecia pierwszego z postgpowan.

§ 12. Szacunkowg warto§¢ zamowienia ustala sig¢ w zlotych.




§ 13. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdéwienia nastgpila zmiana okoliczno$ci majacych wplyw na
dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszezgeiem postgpowania dokonuje zmiany wartodci
ZamoOwienia,

§ 14. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartoSci zamowienia sa w
szczegoblnosci:

1) protokél z postepowania o charakterze szacowania wartoci zaméwienia przeprowadzonego na
Platformie Zakupowe;.

2) kopie uméw, obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia, z okresu poprzedzajacego
moment szacowania warto$ci zaméwienia, z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych
ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towardw i
ustug konsumpeyjnych ogélem.

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data dokonania
wydruku).

4) kosztorys inwestorski zgodniez § 8 pkt 1.

§ 15. Niedopuszczalne jest dziclenie i zaniZanie warto$ci zaméwienia w celu uniknigcia obowiazku
stosowania ustawy Regulaminu.

Rozdzial IV
Przygotowanie postepowania

§ 16. Procedurg udzielenia zam6wienia wszczyna sig poprzez zlozenie pisemnego wniosku przez
Komarke wnioskujaca do Burmistrza Barczewa (wg. wzoru — zalacznik nr 1 do Regulaminu).

§ 17. Zalaczniki do wniosku, o ktérym mowa w § 16, zawiera w szczeglInodci nastepujace dokumenty:

1) OPZ,

2) Kalkulacjg (wyceng) wartosci szacunkowej zaméwienia opracowanej wedlug § 14 Regulaminu.
Szacunkowa warto$¢ zaméwienia musi: by¢ wyrazona w zlotych, zawieraé warto$¢ brutto-
netto oraz date dokonamia szacowania. Kalkulacja musi byé opatrzona podpisem osoby
dokonujacej kalkulacji.

3) Projekt umowy zaakceptowany przez Kierownika Komérki Organizacyjnej oraz Radce
Prawnego/Adwokata

4) Inne istotne informacjg dotyczace postgpowania i warunkéw zaméwienia — jeshi dotyczy

§ 18. Whniosek, o ktérym mowa w § 16 niniejszego rozdzialu, podlega wstepnej kontroli i akceptacji
przez Skarbnika Miasta w zakresie zgodnoici wydatkéw objetych zaméwieniem z planem
finansowym jednostki.

§ 19. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo-finansowym, wriiosek, o ktorym mowa w
§ 16 podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub upowaznions, przez niego
osobe.

§ 20. Do przygotowania szacowania warto$ci dla danego zamdwienia, Komérka moze przeprowadzic,
dodatkowo, pestepowanie o charakterze rozeznania rynku na Platformie Zakupowej.

Rozdzial V
- Procedury

§ 21. Nadrzednym celem Pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia zaméwienia
Oferty najkorzystniejszej ekonomieznie.
§ 22. W celu udzielenia zamowienia, Pracownik upowazniony przeprowadza:




1) Procedure¢ uproszczong dla zamowiefi od 30.000 zt netto do 80.000 zi netto - poprzez
umieszczenie zapytania ofertowego (wg. wzoru — zalacznik nr 2 do Regulaminu) na Platformie
Zakupowej z dostgpem ograniczonym Oraz zaproszenie do skladania ofert co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcow. W przypadku braka mozliwosci zaproszenia do sktadania ofert do
wymaganej liczby Wykonawcow, dopuszcza sie przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej
liczhy Wykonaweow z jednoczesnym umieszczeniem zapytania ofertowego na Platformie
Zakupowej z dostepem nieograniczonym.

2) Procedure pelna dla zaméwieri od 80.000 z! netto do 170.000 zt netto - poprzez zamieszczenie

zapytania ofertowego (wg. wzoru — zatacznik nr 2 do Regulaminu) na Platformie Zakupowej z

dostepem nieograniczonym. Pracownik upowazniony moze, dodatkowo, rozestad zaproszenia do

znanych sobie Wykonawcoéw $wiadczacych dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia.

§ 23. Pracownik upowazniony, w przypadku pytan i wnioskéw przestanych przez Wykonawcow
dotyczacych OPZ lub wzoru umowy, zamieszcza komunikat publiczny z odpowiedziami za
posrednictwem Platformy Zakupowej.

§ 24. W szczegblnosci, gdy zebrane oferty przekraczajg réwnowarto$é zabezpieczonych Srodkéw
Zamawiajacego, Pracownik upowazniony ma mozliwosc:

1) przeprowadzenia negocjacji z maksymalnie frzema Wykonawcami, ktérzy zlozyli

najkorzystniejsze oferty,

2) przedlozenia wniosku o zwickszenie srodkéw na realizacje zamoOwienia.

§ 25. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriow, jakie okreslit w
zapytaniu ofertowym,

§ 26. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia,
jakosci, funkcjonalnoéci, parametréw technicznych, terminu wykonania, okresu gwarancji,
kosztéw eksploatacji lub innych cech majacych znaczenie dla realizacji zamdwienia.

§ 27. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze:

1) zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy Zlozyli

te oferty, do zloZenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

2) dwie lub wigeej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéow oceny ofert,

Zamawiajacy spoérod tych ofert wybiera ofertg z nizsza cena.

§ 28. Na etapie oceny ofert mozna zadaé od Wykonawcy wyjasnierl dotyczacych tresci ztozonych ofert,
o$wiadczern lub innych dokumentéw czy S$rodkéw dowodowych. Niedopuszczalne jest
dokonywanie zmian w zlozonej ofercie z uwzglednieniem § 29 ninigjszego rozdziahu,

§ 29. 1. Na etapie oceny ofert poprawia si¢ w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoOwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktérego oferta
zostala poprawiona.

2. Wykonawca ma prawo w ciagu trzech dni od otrzymania zawiadomienia nie wyrazié zgody na

poprawienie omylki co skutkuje odrzuceniem jego oferty. Brak odpowiedzi na zawiadomienie
o poprawicniu omylki uznaje sig na wyraZenie zgody na poprawienie omylki.

§ 30. Po terminie otwarcia ofert, Pracownik upowazniony niezwlocznie i obowiazkowo publikuje w

formie komunikatu publicznego informacje z otwarcia ofert (wg. Wzoru — zalacznik ar 3 do

Regulaminu), ze wskazaniem: danych wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, dat zloZenia ofert oraz ceny

ofert.

-




§ 31. Po wyborze oferty w wyniku Procedury uproszczonej lub Procedury pelnej, Pracownik
upowazniony obowigzkowo publikuje w formic komunikatu publicznego zawiadomienie o wyborze
oferty (wg. wzoru — zalacznik nr 4 do Regulaminu), ze wskazaniem oferty najkorzystniejszej oraz
planowanym terminem podpisania Umowy z Wykonawca,

§ 32. Dla zamoéwien, ktérych wartoéé¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30,000 zt netto, Komérka nie
jest zobligowana do stosowania przepiséw niniejszego Rozdzialu, jednak meze fakultatywnie
zastosowac - zgodnie z wlasnym rozeznaniem - procedurg Zapytania ofertowego.

§ 33. Dopuszcza sig mozliwosé wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zaméwienia w
przypadku, gdy Wykonawca w sposéb zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza
jego uczciwosé, w szczegblnodei, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé
Za pomocy stosownych dowodow.

Rozdzial VI
Udzielenie zaméwienia

§ 34. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Komérka:
1) uzupelnia projekt umowy i przekazuje go do akceptacji Burmistrza Barczewa lub
2} zleca realizacj¢ w przypadku, gdy w warunkach postepowania nie przewidziano wzoru umowy
z zastrzezeniem, Ze przedmiotem postepowania nie sa roboty budowlane.

§ 35. Wszystkie umowy dotyczace zamoéwien publicznych zawiera si¢ w formie przewidzianej
przepisami Kodeksu cywilnego, w szczegdlnogci w formie pisemne;j albo elektronicznej, Umowe
podpisuje Kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba przy kontrasygnacie
Skarbnika Miasta.

§ 36. Umowe sporzadza si¢ w liczbie egzemplarzy odpowiedniej do sposobu zawarcia umowy.

§ 37. Jeden egzemplarz Umowy przeznaczony dla Zamawiajacego zawiera podpisy osoby

odpowiedzialnej za realizacjg zamdwienia oraz Kierownika Komérki Organizacyjne;j.

§ 38. Po podpisaniu Umowy z Wykonawca przez wszystkie strony pracownik upowazniony przekazuje
egzemplarz Umowy oraz informacje niezbedne do dokonania wpisu do Centralnego Rejestru
Uméw do Wydziatu Finansowego.

§ 39. Jezeli wyboru Wykonawcey dokonano w wyniku Procedury uproszczonej lub Procedury pelnej,
sporzadza sig protokét postepowania (wg. Wzoru — zalacznik nr 6 do Regulaminu) niezwlocznie
PO Zawarciu umowy.

§ 40. Dla zamé6wien, ktérych wartodé szacunkowa nie przekracza kwoty 30.000 netto, pracownik
odpowiedzialny merytorycznie przekazuje niezwlocznie po udzieleniu zamowienia kopig
dokumentacji ze zrealizowanego zaméwienia (m.in. zlecenie, faktury) dla pracownika
upowaznionego.

Rozdzial VII
Zasady dokumentaciji

§ 41. Komérka wnioskujaca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia w spos6b pozwalajacy na ich weryfikacje pod
katem zachowania zasad, o ktérych mowa w Rozdziale II § 3.

§ 42. Dokumentacjg z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w § 41, przechowuje Komdrka
wnioskujaca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia, chyba Ze odrebne przepisy
lub dokumenty dotyczace finansowania wymagaja dhuzszego okresu przechowywania.

Rozdzial VIII




Odstapienie od stosowania Regulaminu

§ 43. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzj¢

§ 44.

§ 45.

o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem Rozdzialu VIII § 411 § 42.
Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w § 43, dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajacego lub upowazniona przez
niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnoéci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace
odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje sig¢ przez okres co
najmniej 4 lat od udzielenia zamoOwienia.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w § 43, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegodlnosei dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania zamowien wspoHinansowanych ze Srodkow europejskich lub
innych mechanizméw finansowych.

Rozdzial IX
Przepisy koncowe

§ 46. Archiwizacja procedur opisanych Regulaminem odbywa si¢ elektronicznie, za pomoca Platformy

Zakupowe;.

§ 47. Komérki organizacyjne zobowiazane sg do prowadzenia Rejestru zamowien udzielanych na

§ 48.

§ 49.

podstawie niniejszego Regulaminu do kwoty 170 000,00 zt (wg. wzoru — zatacznik nr 7 do
Regulaminu).

Wszystkie umowy zawarte przez Zamawiajacego w zwiazku z realizacja zamowien publicznych
podlegaja przekazaniu do Wydzialu Finansowego w celu dokonania wpisu do Centralnego
Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych, na zasadach i w zakresie okreslonych
w obowiazujacych przepisach prawa.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, ustawy o finansach publicznych, w tym przepisy dotyczace
Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych, akty wykonawcze wydane
na ich podstawie oraz inne obowiazujace przepisy prawa i przepisy wewnegtrzne Zamawiajacego.

§ 50. Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 lipca 2026 roku.




Zalgczniknr 1

do Regulaminu udzielania przez Urzad Miejskl w Barczewie
zaméwier publicznych, ktorych warto$é nie przekracza
kwoty 170.000 z1.

Oznaczenie wniosku Nr postgpowania

WNIOSEK

z dnia o udzielenie zaméwienia publicznego ktdrego wartodé przekracza 30.000 zt netto, w sprawie
dokonania zamoéwienia do kwoty 170.000 zt, tj. z wytaczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzednia
2019 roku — Prawo zamdwier publicznych.

{nazwa wiaciwej komarki organizacyjnej)

wnioskuje o wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na roboty budowlane®, dostawy®,
ustugi* polegajacego na:

(przedmiot zaméwienia}

1. Wymagany termin realizacji zamdwienia:

2. Szacunkowa wartoéé netto zamdwienia wynosi zt.

3. Szacunkowa wartos¢ brutto zamdwienia wynosi: zt.

4. Ustalenia wartoéci zamdéwienia dokonano w dniu:

5. Wartoéd zamdwienta zostata okreslona przez na podstawie

6. Zaméwienie oplacone bedzie ze $rodkdw budietowych zabezpieczonych w  wysokosci

w dziale rozdz.
w§ / zinnych
7. Zamdwienie jest wspoifinansowane ze $rodkow {podaé¢ rodzaj
dotacji/dofinansowania) w ramach (wskazaé projekt/program) - jesli dotyczy

8. Postepowanie prowadzi:

9. Zataczniki do wniosku:
1) szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia;
2} kalkulacja (wycena) wartodci szacunkowe] zamowienia, {przy robotach budowlanych zataczy¢ aktualny kosztorys inwestorskil;
3) ogdlne warunki umowy lub projekt umowy — parafowany przez kierownika Komdérki organizacyjnej i radce prawnego/adwokata
4) inneistotne infarmacje dotyczace postepowania | warunkdw zamdwienia

Potwierdzenle zabezpleczenia Srodkéw

finansowych przez Skarbnlka Miasta Wnioskujgea Komérka arganizacyjna

Zatwierdzenie przez kierownika
podpis osoby sporzadzajace] wniosek Zamawiajacego




Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania przez Urzad Miejski w Barczewie
zamoéwieri publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 170.000 zt.

Barczewo culaslow

LA(ZY KVLTVR .
Aer e Barczewo, dnia

Znak sprawy:

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. ZAMAWIAJACY:

Urzad Miejski w Barczewie, dziatajgcy w imieniu i na rzecz Gminy Barczewo z siedziba przy Placu
Ratuszowym 1, 11 — 010 Barczewo, REGON: 510743574, NIP: 739-38-44-890

Telefon: (89) 514 83 46 wew. ........

Adres @ —mail: .o

Strona internetowa: https:/platformazakupowa.pl/pn/barczewo

Godziny urzedowania: Poniedziatek 8% — 16%, Wtorek — Piatek 790 — 159

Zamawiajacy zwraca sie z prosba o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot
zamowienia:

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

4. KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE:

5. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY:

6. WRAZ Z OFERTA NALEZY ZtOZYC:

7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:
Za pomoca Platformy Zakupowej.

8. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:
Oferte moina ztozyé wytacznie w formie elektronicznej przez Platforme Zakupowa Gminy
Barczewo, oferty ztozone w inny spos6b nie beda wzigte pod uwageg.




Termin sktadania ofert uptywa w dniu ......... crvesasersrressnanns

9. ISTOTNE WARUNKI POSTEPOWANIA:

1} Zamawiajacy i Wykonawca zwigzani s3 ofertg 30 dni od daty jej zfozenia.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwogé odstapienia od zapytania ofertowego bez podania
przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

3) Wykonawca moze ztozyé tylko 1 oferte.

4) Oferty nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjgcia negocjacji cenowych z Wykonawcg, ktéry ztozyt
w oparciu o przyjete kryteria najkorzystniejsza oferte. Negocjacje cenowe zostang podjete w
szczeglinosci w przypadku, gdy zaoferowana cena bedzie wyisza od zatozonej przez
Zamawiajgcego.

6) Oferty niespefniajace ktéregokolwiek z wymagars zostang odrzucone.

10. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEISZE] OFERTY:

Wybor oferty nastapi zgodnie z Regulaminem udzielania przez Urzad Miejski w Barczewie

zamowieni publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwoty

170.000,00 zt. zatwierdzonym Zarzadzeniem Burmistrza Barczewa nr 0050.73.2026 z dnia

01.07.2026 r.

1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcdw, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia.

2) Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o
wyborze Wykonawcy.

3) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

4) Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom s$radki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamdwieri publicznych tj. odwotanie, skarga.

Zatgczniki:
1. ;

2.
3.
4

\




Zatgcznik nr 3

Do Regulaminu udzielania przez Urzad Miejski
w Barczewie Zaméwier Publicznych, ktdrych
wartoé¢ nie przekracza kwoty 170.000 zt

BarczeWo, dN. ..ccvivemrriimenmsenssssssssssss s snssnssess

v -

Barczewo cuiaslow

LA(ZY KVLTVR

ZNaK SPraWY: .coviriiiemiriiec s
INFORMACIJA Z OTWARCIA OFERT
Przedmiot zaméwienia:
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia KWotE: c.ieeeesssssnsssansssnsasssssnssnacs

1. Kryteria Wyboru: e sncssnasnenn:
2. Data zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowe;j

https://platformazakupowa.pl/pn/barczewo: ......c.ceeeee
3. Zbiorcze zestawienie ofert:

L.p. Dane wykonawcy Data ztozenia Cenazal
oferty (szt./kpl.)
(zt brutto)

g I

2.

Sporzadzit/a:
POTWIERDZAM: AKCEPTUIJE:

..................................................................................................................................

podpis Kierownika Wydziatu Podpis Burmistrza




Zatacznik nr 4

do Regulaminu udzielania przez Urzad Miejski w Barczewie
zamowier publicznych, ktérych wartoé¢ nie przekracza
kwoty 170.000 zi.

A v Barczewo, dn. .....coeereieisnsensenns

Barczewo cutasliow

LA(ZY KVLTUR

ZNAK SPIAWY: wecvrueensensesseesissss e sssssn s snases

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY

Przedmiot zamowienia:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Informuje, ze w postegpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 170 000,00 ztotych, na r Yo F: 1110 ¢ LT PR L

1. Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty w terminie:

L.p. Dane wykonawcy Data ztozenia Kryterium Uwagi
oferty wyboru oferty
1.
2.
2. Jako najkorzystniejsza wybrano ofertg ztoZong Przez: ...
3. Cena wybranej oferty tytutem realizacji zadania WYNIOSIA: uveissseraennense 2t Britho; suusssssesss zt
netto.
A, OFOTEB § ccuxuseramveronsassesanssiiiiiissssinnsvsmsiiss , zawierata najnizsza cene sposréd wszystkich pozostatych
ofert i w kryterium: ...cecininninnns zdobyta ... pkt.

5. Podpisanie Umowy z wytonionym Wykonawcg zaplanowano na dzien ...
6. Zamawiajacy informuje, ze z przedmiotowego postepowania nie odrzucono zadnej oferty.

Sporzadzit/a:

POTWIERDZAM: AKCEPTUJE:

..................................................................................................................................

podpis Kierownika Wydziatu Podpis Burmistrza




Zatgcznik nr 5

do Regulaminu udzielania przez Urzad Miejski w Barczewie
zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
kwoty 170.000 zt.

Barczewo, dn. ...evenenssisinsanns

A

Barczewo cutlaslow

LA(ZY KVLTUR

ZNAK SPraWY: cuveeriesersacsesssssssesssesesasesasasnsnsssnens

INFORMACJA O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA

(Przedmiot zamdwienia)

Urzad Miejski w Barczewie informuje o uniewaznieniu przedmiotowego zapytania ofertowego
0g10SZONEGO W ANiU woovuiviiiiiinnerer s na stronie internetowej Zamawiajacego:

https://platformazakupowa.pl/pn/barczewo.

Uzasadnienie:

...................................................................................................................................................................

Sporzadzit/a:

POTWIERDZAM: AKCEPTUIJE:

..................................................................................................................................

podpis Kierownika Wydziatu Podpis Burmistrza




b

Zatgcznik nr 6
do Regulaminu udzielania przez Urzad Miejski w Barczewie
zaméwier publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza

kwoty 170.000 zt.

ZNaK SPraWY: coecevveeeemmsssssissassisssssusens
Barczewo cutaslow
BA(ZY EVLTVR
PROTOKOL
ol 1 |1~ | r. w sprawie dokonania zamowienia publicznego do kwoty 170.000,00 zt

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 a contrario ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) w zwiazku z Zarzadzeniem Burmistrza Barczewa Nr
0050.73.2026 z dnia 1 lipca 2026 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Barczewie
Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosc nie przekracza kwoty 170.000,00 zt.

Zamawiajacy: Gmina Barczewo, z siedzibg w Barczewie,

7393844890.
(nazwa zamowienia)
1. Wartosc:
1.1 Szacunkowa warto$é zamoOwienia WYNOSI: wuweecesiimiesssseasesans
brutto;
1.2 Wartoé¢ zamowienia zostata ustalona przez..................
POAStAWIE....eeereeiresserenennsannes
1.3 Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze SrOAKOW........cviusversmsssisnsssimsnsss s

dotacji/dofinansowania) w ramach

(wskaza¢ projekt/program) - jesli dotyczy

......................

zh netto/...encinnnenenene

Pl. Ratuszowy 1, 11 — 010 Barczewo, NIP

...................................................................................................

1.4 $rodki zabezpieczone w budzecie: dziat .............., rozdziat ceeeveeveee, § v w kwocie:
. .zt

2. Udzielenie zaméwienia w procedurze petnej/uproszczonej*
3. Data zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie INternetowe]: ..coocvviiinesmrnnrinssnnnnns r.
4. Kryteria wyboru: ...ceeciicacnnnes
5. Zbiorcze zestawienie ofert:

L.p Dane wykonawcy Data ztozenia Kryterium Uwagi

oferty wyboru oferty

1.

2.
6. Zawiadomienie o wyborze oferty zostato opublikowane w 1S 13 111 PP, f

Informacja o uniewaznieniu postgpowania zostata ogtoszona w dniU.......ccoeeciinicnne

*niepotrzebne skreslic




Zatycznlk nr 6
do Regulaminu udzielania przez Urzad Miejski w Barczewie
zamdwier publicznych, ktérych wartosé nie przekracza

kwoty 170.000 zi.
7. Informacje o prowadzonych 11=7:o o Tl Lol « OO (iesli dotyczy)
8. Jako oferte najkorzystniejsza spetniajgca wszystkie wymagania i warunki okreélone w zapytaniu
ofertowym wybrano oferte zfozong przez: .. Setaestsseens e et tins nranun enesenasane , Za Cene:
ROV - § 11112 /s B
9. Postepowanie zostato uniewaznione PONIEWAZ: ceoviveiecrererermensie e cenecssssessesersesessesenem e (jesli dotyczy)

10. Udzielenie zamodwienia:
10.1. Osoba udzielajgca zamOWIENIa v.v.u.evseeveeeeeeeeeeees oo revene

10.2. UMOWE ZAWAILA W AU wetrveeeerenssserseemmsnsssins Z ssssssssmesessmessssssssseeseessnsssssssseesesseseess e
NA KWOLE vt reereensaeere s
Sporzadzit/a:
POTWIERDZAM: AKCEPTUJE:
podpis Kierownika Wydziatu Podpis Burmistrza

*niepotrzebne skregli¢
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Numer sprawy: Zatacznik nr .... do zapytania ofertowego

Zamawiajgcy:

Gmina Barczewo
Plac Ratuszowy 1
11-010 Barczewo

(petna nazwa/firma, adres,
w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEiDG)

reprezentowany przez.

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do

reprezentacji)
OSWIADCZENIE
DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicZnego PN. e

z

prowadzonego przez Gming Barczewo o$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na UKraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z dnia 2024 r. poz. 507)

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postepowania wyklucza sig:

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okres§lonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu érodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U.2023.1124 tj.) jest osoba wymieniona w wykazach okreélonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt

37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz.U.2023.120 t,.) jest podmiot wymieniony w

Stronalz2




wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedacy taka jednostky dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w

art. 1 pkt 3 ustawy.

(podpis/y Wykonawcy/ Wykonawcow)

Strona2z2




[R3

Zalacznik nr ....... do zapytania ofertowego
Z0aK SPTAWY: onvvreeremrronnnaneersssuen

Gmina Barczewo

z siedziba

ul. Plac Ratuszowy 1
11-010 Barczewo

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, iz posiadam wiedzg 1 doéwiadczenie niezbgdne
do nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia 1 dysponuje osobami zdolnymi
do nalezytego wykonania przedmiotu zamdwicnia, wobec czego jestem zdolny do realizacji

ZAdANIA PILT ¢veevnimrernneraseneraisnasnansiasneannaeeses

(podpisly Wykonawcy/ Wykonawcow)




